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PRESENTACION

La Secretaria de Desarrollo Econdmico trabaja incesantemente por lograr la eficiencia y eficacia en su administr.
documental, la cual involucra la actualizacidon de todos los procesos técnicos archivisticos tales como la identificaci
clasificacion, organizacion y descripcion de los documentos bajo su custodia, entendiendo que, llevando a cabo un una
correcta gestidon en sus archivos, se podra garantizar el derecho de acceso a la informacién publica.

El inventario es una herramienta de busqueda y control que sera de gran utilidad para optimizar las investigaciones y
consultas, de la informacién que obra en los archivos de todas las unidades administrativas de nuestra Institucion. El
inventario es un instrumento que aporta informacion detallada sobre el tipo, formato, volumen, cantidad, ubicacién y fechas
de los documentos, asi como las series sustantivas y comunes de nuestro Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

El inventario es de gran utilidad para todas las etapas de los archivos (tramite, concentracién e histérico), el
desconocimiento de las existencias documentales representaria un descontrol total en la labor archivistica, y como
resultado, no se brindaria un buen servicio a los usuarios, internos y externos. El inventario documental general, aborda
todas y cada una de las piezas en resguardo, el cual sera el tipo de inventario que describa el fondo en su totalidad, uniendo
todas las secciones y las series de manera integral, detallandolas y presentandolas en un solo instrumento de descripcion.

Por lo tanto, realizar un buen proceso descriptivo de la documentacién, tendra un resultado profesional y ético en cualquiera
de las etapas en que el archivo se encuentre. Es por eso que, la Secretaria de Desarrollo Econémico, se ha comprometido
en administrar la informacién que obra en todos sus documentos bajo este marco de respeto a los procedimientos,
agilizando de esta forma las consultas, los requerimientos de informaciéon de las instancias rectoras pertinentes, y la
transparencia de la ejecucion y cumplimiento de sus actividades, las cuales se publican eficientemente en el portal
electronico oficial.



MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

e Ley General de Archivos.
e Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo 2015, reformas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
e Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
e Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
e Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.



el ey Organica de la Administracion Publica del Estado de México.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

el ey para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

el ey de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

el ey de Fomento Econdmico para el Estado de México.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

el ey de Planeacién del Estado de México y Municipios.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

el ey para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.

eReglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de agosto de 2006, reformas y adiciones.




eReglamento de Fomento Econdmico del Estado de México.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de octubre de 20083.

eLineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacién y estandarizacién de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

eDiario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

eManual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Econémico.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de agosto de 2017.

eAcuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

eAcuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo
Estatal.

ePeriddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013.



OBJETIVOS

GENERAL

® Disponer el instrumento de consulta que permita a la Secretaria de Desarrollo Econémico cumplir con la normativa en
materia de archivos y de transparencia y acceso a la informacion publica.

ESPECIFICOS

® Conocer los expedientes existentes en los archivos del Sistema Institucional de Archivos (Tramite, Concentracién y en su

caso Histérico) de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y realizar con eficiencia y eficacia la busqueda y recuperacion
de la informacion contenida en estos.

Coadyuvar a la promocién de instituciones de gobierno transparentes y que rindan cuentas a la ciudadania.
Garantizar, a través de la descripcion de la informacion contenida en los expedientes de los archivos de las unidades

administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, los derechos humanos de acceso a la informacidén y a la
verdad.



FORMATO DEL INVENTARIO GENERAL DE ARCH
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Para la integracion del Inventario General de Archivo de la Secretaria de Desarrollo Econémico, se utilizc’),ue a
continuacién se muestra:

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO

Fecha de elaboracidn:

Dependencia: Secretaria de Desarrollo Econdmico Tipo de archivo: Archive de Tramite
Caodificacidn estructural: Ubicacidn fisica:
Unidad administrativa:

Fondo documental: Subfondo:

Formula
Nimero de clasificadora " Total de Total de

expediente del Nombre dal axpedients legajos | documentos
expediente

Serie yfo Fecha de los documentos
Seccion subserie

docurmental

Nimera
progresive

B} Observaciones
Primera Uitime




CONSULTA DEL INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE LA

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

- OFICINA DEL C. SECRETARIO - GRGANO INTERNO DE CONTROL

"W Oficina del C. Secretario 7% Organo Interno de Control

SECRETARIA PARTICULAR - UNIDAD JURIDICA, PROYECTOS ESPECIALES
E IGUALDAD DE GENERO

~m Unidad Juridica, Proyectos
' Especiales e Igualdad de Género

W Secretaria Particular

COORDINACION ADMINISTRATIVA

Coordinacién Administrativa

Subdireccién de Recursos Humanos

Subdireccién de Recursos Materiales
y Servicios Generales

Subdireccion de Recursos
Financieros

2
3
AN

Departamento de Inversién Sectorial

TEe ROE

Departamento de Seguimiento de
Control Presupuesta

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacion

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION

¥ Unidad de Tecnologias de Ja
Informacién y Comunicacion

- COORDINACION DE FOMENTO ECONGMICO Y
COMPETITIVIDAD

Coordinacion de Fomento
Econdémico y Competitividad

¥ Direccién de Planeacion e Incentivos

Subdireccion de Planeacion y Disefio
Economico

Subdireccién de Incentivos para la
Inversion
Evaluacion

Subdireccién de Administracion y

r
& | Subdireccion de Seguimiento y
: Estudios Econémicos


https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ca/srh/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Recursos%20Humanos.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ca/srmysg/Inventario General de la Subdirecci%C3%B3n de Recursos Materiales y Servicicios Generales.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ca/srf/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Recursos%20Financieros.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ca/dis/Inventario%20General%20del%20Departamento%20de%20Inversi%C3%B3n%20Sectorial.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ca/dscp/Inventario%20General%20del%20Departamento%20de%20Seguimiento.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/dpi/Inventario%20General%20de%20la%20Direcci%C3%B3n%20de%20Planeaci%C3%B3n%20e%20Incentivos.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/spde/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Planeaci%C3%B3n%20y%20Dise%C3%B1o%20Econ%C3%B3mico.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/sse/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Seguimiento%20Y%20evaluaci%C3%B3n.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/sii/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Incentivos%20para%20la%20Inversi%C3%B3n.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/saee/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Administraci%C3%B3n%20y%20Estudios%20Econ%C3%B3micos%20F.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ocs/Inventario%20General%20de%20la%20Oficina%20del%20C.%20Secretario.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/sp/Inventario%20General%20de%20la%20Particular.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/oic/Inventario%20General%20del%20%C3%93rgano%20Interno%20de%20Control.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ca/ca/Inventario%20General%20Coordinaci%C3%B3n%20administrativa.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ujpeig/Inventario%20General%20de%20la%20CEyPE.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/uippe/Inventario%20General%20de%20la%20UIPE.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/ui/Inventario%20General%20de%20la%20Unidad%20de%20Inform%C3%A1tica.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/cofec/Inventario%20General%20de%20la%20Coordinaci%C3%B3n%20de%20Fomento%20Econ%C3%B3mico%20y%20Competitividad.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cofec/saee/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Administraci%C3%B3n%20y%20Estudios%20Econ%C3%B3micos.pdf
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DIRECCION GENERAL DE COMERCIO

TET BT RO RN

Direccién General de Comercio
Delegacién Administrativa
Unidad de Enlace Municipal y Regional

Direccion de Desarrollo y Vinculacién
Comercial

Subdireccion de Promocion Comercial
Departamento de Vinculacion Comercial
Micro, Baquena y Mediana Emprasa.
Direccion de Comercio

Subdireccion de Apoyo al Comercio

Departamento de Capacitacion y Asesoria
Comercial para el Mercado Tradicional

Departamento Técnico de Proyectos
Departamento de Estadistica e Inversién

MEX

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

SR TRIRIET R T RTRG

Direccion General de Industria
Secretaria Particular
Delegacién Administrativa
Direccién de Industria

Subdireccion de Programas Sectoriales y
Regionales

Subdireccion de Promocién y
Competitividad

Direccion de Comercio Exterior
Subdireccion de Promocion externa
Departamento de Promocién Sectorial “A”
Departamento de Promocién Sectorial “B”
Departamento de Promocién Sectorial “C”
Direccién de Inversion Extranjera

Subdireccion de Seguimiento de
Proyectos

Departamento de Vinculacién y
Orientacion a la Inversion Extranjera

Subdireccion de Atraccion a Inversién
Extranjera

Departamento de Promocién Industrial
Para la Atraccién de Inversion Extranjera

DIRECCION GENERAL DE ATENCION
EMPRESARIAL

[
2

Direccién General de Atencion
Empresarial

Subdireccién del Valle de Toluca

Subdireccion del Valle de México

COMISION ESTATAL DE ENERGIA

v &9

Direccion de la Comision Estatal
de Energia

Subdireccién de Normatividad y
Vinculacion Energética

Subdireccion de Gestion y
Desarrollo Energético

Subdireccion Administrativa y de
Gestion Documental


https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/dgc/Direcci%C3%B3n%20General%20de%20Comercio.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/dgi/Direcci%C3%B3n%20General%20de%20Industria.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/da/Delegaci%C3%B3n%20Administrativa.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/uemr/Unidad%20de%20Enlace%20Municipal%20y%20regional.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/dfavc/Direcci%C3%B3n%20de%20Factibilidad%20Automotr%C3%ADz%20y%20Vinculaci%C3%B3n%20Comercial.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/dad/Departamento%20de%20Asesor%C3%ADa%20y%20Dictaminaci%C3%B3n.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/dc/Direcci%C3%B3n%20de%20Comercio.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/daa/Departamento%20de%20Asesor%C3%ADa%20y%20Asistencia.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/sac/Subdirecci%C3%B3n%20de%20Apoyo%20al%20Comercio.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/dtp/Departamento%20T%C3%A9cnico%20de%20Proyectos.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/sp/Secretar%C3%ADa%20Particular.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgc/dpia/Departamento de Promoci%C3%B3n a la Inveris%C3%B3n para el Abasto.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/da/Delegaci%C3%B3n%20Administrativa.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/di/Direcci%C3%B3n%20de%20Industria.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgae/Inventario%20General%20DGAE.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgae/Inventario%20General%20DGAE.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/spsr/Subdirecci%C3%B3n%20de%20Programas%20Sectoriales%20y%20Regionales.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/dce/Direcci%C3%B3n%20de%20Comercio%20Exterior.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/dpsa/Departemento%20de%20Promoci%C3%B3n%20Sectorial%20A.pdf
Subdirección de Promoción Externa
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/dpsb/Departemento%20de%20Promoci%C3%B3n%20Sectorial%20B%20-%20copia.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/ssp/Subdirecci%C3%B3n%20de%20Seguimiento%20de%20Proyectos.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/die/Direcci%C3%B3n%20de%20Inversi%C3%B3n%20Extranjera.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgae/Inventario%20General%20DGAE.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/dgi/saie/Subdirecci%C3%B3n%20de%20Atracci%C3%B3n%20a%20Inversi%C3%B3n%20Extranjera.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cee/Inventario%20General%20de%20la%20Direcci%C3%B3n%20de%20la%20Comisi%C3%B3n%20Estatal%20de%20Energ%C3%ADa.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cee/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Normatividad%20y.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cee/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20Administrativa%20y%20de%20Gesti%C3%B3n%20Documental.pdf
https://sedecogem.edomex.gob.mx/examples/inventarios/cee/Inventario%20General%20de%20la%20Subdirecci%C3%B3n%20de%20Gesti%C3%B3n%20y%20desarrollo%20Energ%C3%A9tico.pdf

GRACIAS

CONTACTOS:

> SEDECO@EDOMEX.GOB.MX

> (01722) 2758100

> HTTPS://DESARROLLOECONOMI
CO.EDOMEX.GOB.MX/



mailto:sedeco@edomex.gob.mx
https://desarrolloeconomico.edomex.gob.mx/gestion-documental

