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1. Presentacion

En la actualidad la informacién documental constituye un recurso necesario e importante,
que se genera a través de la gestion adecuada de cada uno de los procesos
gubernamentales; es parte vital y fundamental de toda estructura administrativa y su
posesion y disposicién para la toma de decisiones es lo que le provee de un alto nivel de
competitividad a las diversas instancias del gobierno.

Por ello, no resulta exagerado sefalar que el éxito de una institucién gubernamental no
sélo depende de la manera en que utiliza los recursos materiales, financieros y humanos
con que cuenta, sino también de la forma en que se aprovechan los activos intangibles
como la informacién contenida en los documentos que a diario produce.

Si se toma en consideracion que la memoria documental de una institucion se genera en
el ejercicio de sus funciones, entonces el contar con archivos que documenten todas las
actividades de la Administracién Publica Estatal de manera organizada y sistematizada, se
convierte en una premisa necesaria para lograr la consulta veraz y oportuna de la
informacioén, que permitird encauzar correctamente los esfuerzos administrativos y lograr
la debida transparencia gubernamental.

En este sentido, y en consideracién a que los archivos conservan informacién documental
insustituible, que conforma el testimonio del diario actuar institucional; y a que son al
mismo tiempo la base sobre la que descansan la transparencia y el derecho ciudadano de
acceso a lainformacion, la Secretaria de Desarrollo Econémico del Gobierno del Estado
de México ha emprendido acciones encaminadas a fortalecer el proceso de gestion de los
documentos administrativos, particularmente en lo referente a la organizacion vy
sistematizacién de los archivos de tramite que existen en cada una de las unidades
administrativas que la integran.

La correcta gestién y organizacion de los archivos de tramite implica una clasificacion
archivistica de los documentos y expedientes, de acuerdo con una estructura que
reproduzca el proceso mediante el cual han sido creados o recibidos y que permita su
localizacion expedita, ademas de que garantice su disponibilidad e integridad. Por ello y
en respuesta a las acciones emprendidas en lo relativo a la modernizacion de los servicios
archivisticos y documentales, la Secretaria de Desarrollo Econémico, a través de la
Coordinacién Administrativa, unidad administrativa responsable de cumplimentar las
funciones asignadas al Area Coordinadora de Archivos ha elaborado el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA), que establece las bases que rigen las
actividades inherentes a la clasificacién coherente y homogénea de los documentos
generados y recibidos en las unidades administrativas de la propia Secretaria.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones del érgano productor,
en el que se establece un principio de diferenciacion y estratificacion de los diversos
grupos documentales que conforman el acervo de un ente publico. De esta manera, los
documentos se reunen en agrupaciones naturales llamadas Fondo, Seccién, Serie,
Expediente y Unidad Documental.
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El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico tiene tres propésitos claramente establecidos:

a) Proporcionar una estructura légica que represente la documentacién producida o
recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de las unidades
administrativas de la Secretaria.

b) Eficientar la organizacion, control y manejo de los documentos y expedientes
producidos y recibidos por las unidades administrativas de la Secretaria.

c) Agilizar la localizacién de los documentos y expedientes y facilitar el acceso a la
informacion en ellos contenida.

Por lo anterior, la clasificacion archivistica debe efectuarse desde la primera etapa del ciclo
vital de los documentos, es decir la de tramite, ya que constituye la fase de tratamiento
documental que tiene por objeto el analisis de la informacién contenida en un Fondo de
archivo y su estructura conceptual en un sistema objetivo y estable.

La aplicacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es uno de los pasos mas
importantes para la debida organizacion de los archivos de tramite de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, el cual, junto con los demas instrumentos y procedimientos
archivisticos, aseguraran la preservacion y accesibilidad de la informacién que diariamente
se produce y recibe en todas y cada una de las unidades administrativas adscritas a esta
Dependencia.
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2. Objetivos

General

Aplicar las bases metodologicas para la implantacidn de un Sistema de
Clasificacion Archivistica, que permitan la codificacién de los documentos y
expedientes de las unidades administrativas de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, con el proposito de optimizar su organizacion, satisfacer las
necesidades de informacion de la comunidad usuaria interna y externa y dar
cumplimiento a lo establecido en las disposiciones juridicas y administrativas
relacionadas con la Administracion de Documentos vigentes en el Estado de
México.

Especificos

Implementar la metodologia necesaria para la aplicacion de un Sistema de
Clasificacion Archivistica propio de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Aplicar los procedimientos generales para la clasificacién y codificacion de los
expedientes de los Archivos de Tramite de las unidades administrativas de la
Secretaria de Desarrollo Econémico.

Delimitar el nombre de las series documentales, a fin de mejorar la integridad del
patrimonio archivistico de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Facilitar la busqueda y la consulta documental, que permitan recuperar los
documentos de tramite de las unidades administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Econémico.

Crear un lenguaje de clasificacién funcional, de acuerdo con las atribuciones y
funciones del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de
Desarrollo Econémico.
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3. Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917,
reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo 2015, reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinaciéon y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Pericdico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de agosto de 2006, reformas y adiciones.

Reglamento de Fomento Econémico del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 09 de octubre de 2003.
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Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y
Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias,
Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Econémico.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de julio de 2015.
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4. Politicas

1. Las y los titulares de las unidades administrativas sefialadas en los Manuales
“General de Organizacién de la Secretaria de Desarrollo Econémico”, son
responsables a través de la o el responsable de su archivo, de organizar y controlar
sus Archivos de Tramite conforme a lo establecido en el presente Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y en la normatividad vigente en la materia, con el
propésito de mantener disponible la informacién que facilite la gestion administrativa
y la rendicién de cuentas y se garantice el acceso ciudadano a la misma.

2.  Todos los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico deberan clasificarse y
codificarse conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, como paso previo a su integracion al expediente y a su
resguardo en el archivo de tramite correspondiente.

3. Los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econémico, deben integrarse y obrar
en expedientes constituidos por uno o varios documentos, ordenados ldgica y
cronolégicamente y relacionados entre si por un mismo asunto, materia, actividad o
tramite.

4. Los expedientes que en conjunto estén vinculados con el ejercicio de una funcién o
atribucion genérica, formaran parte de una serie documental. Los expedientes
deberan siempre asociarse a la serie documental o funciéon de la que derive su
creacion y organizarse de conformidad con lo sefialado en el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

5. La Coordinacién Administrativa en su funcién como Area Coordinadora de Archivos
de la Secretaria de Desarrollo Econémico otorgara asesoria técnica para la aplicacion
del presente instrumento archivistico.

6. El Area Coordinadora de Archivos notificara a las unidades administrativas de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico cualquier cambio al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

7. Para la conservacion o baja de las series y subseries documentales establecidas en
el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se consideraran las
vigencias y valores documentales establecidos en el “Catalogo de Disposicion
Documental de la Secretaria de Desarrollo Econémico”.
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El Area Coordinadora de Archivos es responsable de coordinar la instrumentacién
del presente Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y de supervisar su correcta
aplicacion.

Los expedientes que se aperturen en los Archivos de Tramite de la Secretaria
Desarrollo Econdmico deben incluir una portada o guarda exterior, en la que se
registren los datos de identificacion de los mismos, considerando el presente Cuadro
General de Clasificacién Archivistica.

Los formatos de “Inventario de Archivo” que se elaboren deberan de considerar en
uno de sus apartados la informacién correspondiente al Fondo, Seccion y Serie,
conforme al presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Los expedientes generados a partir de la fecha de publicacién del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econdmico deben atender
la estructura béasica de Fondo, Seccién y Serie para su clasificacion, lo cual es una
condicion para que puedan recibirse en el archivo de concentracién de la Secretaria
cuando se vaya a realizar su transferencia primaria.

Las y los responsables de los archivos de tramite de cada unidad administrativa de
la Secretaria de Desarrollo Econdémico, trabajaran en conjunto con el Area
Coordinadora de Archivos para actualizar el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

10
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5. Descripcion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el instrumento base para la organizacion
de los archivos de tramite de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, su estructura esta
basada en las funciones de las unidades administrativas de la Dependencia y sirve para
clasificar la documentacién producida o recibida, facilitando con ello su disposicién,
localizacion y consulta.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
esta integrado en categorias de niveles documentales estables, unicos, estructurados y
generales, ya que se desprenden de las atribuciones y funciones de las unidades
administrativas previstas en la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
México, el Reglamento Interior y el Manual General de Organizacién de la Secretaria de
Desarrollo Economico.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica esta basado en un Sistema de Clasificacion
“Funcional”’, es decir, conforme a las funciones o actividades de las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico. Por su parte, la estructura del
Cuadro es jerarquica, con categorias y subcategorias a las que corresponde una clave o
codigo de identificacion, las cuales estan representadas en los niveles de Fondo, Seccién,
Serie y Subserie, a partir de las que se establece la relacién o coordinacion entre ellas.

La Secretaria de Desarrollo Econdmico constituye el Fondo Documental, el cual esta
integrado por 18 secciones (7 sustantivas y 11 comunes), 137 series (44 sustantivas y 93
comunes) y 47 subseries (15 sustantivas y 32 comunes) con las que es posible clasificar
cualquier tipo de documento de archivo que se genere o reciba en las unidades
administrativas de la Dependencia.

La estructura jerarquica documental u organizacién intelectual para la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, representada en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, es
la siguiente:

Estructura Documental (niveles de descripcion)
Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por un Sujeto Obligado
que se identifica con el nombre de este Ultimo, es decir comprende toda la
documentacién generada o recibida por las unidades administrativas de la
Secretaria de Desarrollo Econémico.
Seccion: Es cada una de las divisiones del Fondo Documental basada en las atribuciones de
cada Sujeto Obligado de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;
son los documentos agrupados con base en las funciones comunes y funciones
sustantivas que realiza la Secretaria de Desarrollo Econémico.
Serie: Es la division de una Seccién, que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general y que versa sobre una
materia o asunto especifico; son las agrupaciones de documentos o expedientes
que corresponden a las funciones dentro de las Secciones.
Subserie: Es el conjunto de documentos que forman parte de una Serie, identificados de
forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas; son las
agrupaciones de los documentos o expedientes, con base en las actividades
dentro de las Series.
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Los elementos que integran el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica de la Secretaria
de Desarrollo Econémico son:

Lindica el nivel de “Seccién” 2indica el cddigo y nombre de la Seccién
3indica el nivel de “Serie” Aindica el cddigo y nombre de la Serie
5Indica el nivel de “Subserie” 6Indica el cédigo y nombre de la Subserie

El Fondo Documental y las Secciones (con su respectiva codificacion) que integran el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econémico son:

. secciones |

18 Coordinacion y ejecucion de estudios y proyectos especiales.
2S Coordinacion de fomento econémico y competitividad.

3S Desarrollo comercial.

4S Desarrollo industrial.

58 Inversion y vinculacion.

6S Enajenacion, recuperacion o mantenimiento de vehiculos automotores usados
y autopartes.
7S Atencion empresarial.

1C Planeacion y coordinacion de las funciones ejecutivas del C. Secretario de
Desarrollo Econémico.
2C Planeacion y evaluacion.

3C Representacion legal, derechos humanos e igualdad de género.
4C Recursos financieros.

5C Administracion del personal.

6C Control de los recursos materiales y servicios generales.

7C Servicio y apoyo en materia de informatica.

8C Organo interno de control.

9C Desarrollo institucional y mejora regulatoria.

10C Seguridad y proteccion civil.

11C Gestion documental y administracion de archivos.

12 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIViSTICA DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO
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Cabe sefialar que la descripcion de las Secciones, Series y Subseries contenidas en el
presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica no es limitativa ni permanente sino,
por el contrario, su flexibilidad permitira adaptarse a los cambios que en un futuro puedan
realizarse a los ordenamientos juridicos y administrativos que integran el marco de
actuacién de la Secretaria de Desarrollo Economico.

Por lo anterior, las nuevas Secciones, Series y Subseries que deban agregarse al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econdémico, seran
incluidas al final de la ultima Seccién, Serie y Subserie que tiene el Cuadro, continuando
con la numeracion progresiva. Asimismo, en caso de eliminacion de alguna Seccién, Serie
y Subserie, su codificacion no volvera a utilizarse.

6. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria
de Desarrollo Econdmico

Con el propésito de dar cumplimiento a lo sefialado en el Articulo 13 de la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios (“Gaceta del Gobierno
del Estado de México”: 26/11/2020), la Secretaria de Desarrollo Econédmico a través del
Area Coordinadora de Archivos, en colaboracién con la &areas productoras de la
documentacion, elabordé su Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual se
encuentra integrado por el Fondo, Secciones, Series y Subseries siguientes:

| Fondo Documental: Secretaria de Desarrollo Econémico (SEDECO) |

Seccion | 1S Coordinacion y ejecucion de estudios y proyectos especiales
Serie | 1S.1 Proyectos especiales
Subserie | 1S.1.1 Estatales
Subserie | 1S5.1.2 Municipales
Subserie | 15.1.3 Iniciativa privada
Subserie | 1S.1.4 Sociedad civil
Serie | 1S.2 Vinculacién de la Secretaria con los sectores laborales, académicos,
empresarial y otras instituciones
Serie | 1S.3 Apoyo técnico y asesoria
Serie | 1S.4 Programa editorial anual

Series | 4 | Subseries | 4

Seccidén | 2S Coordinacion de fomento econémico y competitividad
Serie | 2S.1 Sesiones del consejo estatal de fomento econémico
Serie | 25.2 Programa anual de trabajo de la unidad administrativa y consejo
Serie | 2S.3 Programa anual de incentivos
Serie | 2S.4 Evaluacion de metas e incentivos
Serie | 2S.5 Portafolio de metas e indicadores anuales

Series | 5 | Subseries | 0
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Seccidén | 3S Desarrollo comercial

Serie | 3S.1 Politicas relativas al fomento de actividades comerciales
3S.2 Normas técnicas en materia de funcionalidad y operatividad de centrales

Serie |V modulos de abagto, mgrcadps de venta al deta]le, rastros3 plazas y
explanadas comerciales, tianguis y otras construcciones relacionadas al
comercio

Serie | 3S.3 Medidas para el fomento y proteccion del comercio de primera mano

Serie | 3S.4 Programas para el fortalecimiento, modernizacion y desarrollo comercial

Serie | 3S.5 Anteproyectos de infraestructura para el comercio

Serie 38.6 Proyectos de construccion, rehabilitacibn y mantenimiento de
infraestructura
Subserie | 3S.6.1 Supervisién y visitas

Serie | 3S.7 Convenios comerciales

Serie | 3S.8 Intercambio comercial

Serie | 3S.9 Catalogo de productos y productores mexiquenses

Serie | 3S.10 Padrén de infraestructura de comercio popular, tradicional y moderno

Serie | 3S.11 Registro estadistico de balanza

Serie | 35.12 Informes de verificaciones fisicas

Serie | 3S.13 Registro Estatal de Desarrollo Econémico

Serie | 3S.14 Registro Estatal de Unidades Econdmicas

Serie | 3S.15 Asesoria en materia de ejecucién de proyectos

Serie | 3S.16 Programa de Aceleracion de Exportacion

Serie | 3S.17 Comision Metropolitana del Valle de México

Serie | 3S.18 Certificado de empresa mexiquense

Serie 38’.1.9 Comité intersecretarial para la regulaciéon de rastros del Estado de
México

Series | 19 | Subseries | 1
Seccioén | 4S Desarrollo industrial

Serie | 4S.1 Politicas relativas al fomento de actividades industriales

Serie | 4S.2 Programa de desarrollo industrial

Serie | 4S.3 Apoyo a programas de investigacién tecnolégica e industrial

Serie | 4S.4 Parques corredores y ciudades industriales

Serie | 4S.5 Creacion y desarrollo de agroindustrias

14

Series | 5 | Subseries | 0
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Seccion

58 Inversion y vinculacién

Serie

5S.1 Promocién de empresas y productos estatales

Subserie | 5S.1.1 Misiones comerciales

Subserie | 5S.1.2 Encuentros empresariales

Subserie | 5S.1.3 Mesa de negocios

Subserie | 5S.1.4 Ferias y exposiciones

Subserie | 55.1.5 Caravanas de promocién econémica

Serie | 5S.2 Estudios para la atraccion de inversién
Serie | 5S.3 Propuesta para atraer la inversién
Serie | 5S.4 Vinculacién y convenios de colaboracién
Subserie | 55.4.1 Inversionistas y empresas mexiquenses
Subserie | 5S5.4.2 Empresas con otras empresas
Subserie | 55.4.3 Sector productivo con centros de investigacion cientifica y
tecnolégica, asociaciones de profesionistas e instituciones
educativas
Subserie | 5S.4.4 Comercio tradicional y popular
Serie | 5S.5 Programas de exportacion
Serie | 5S.6 Proyectos de inversion extranjera
Series | 6 | Subseries | 9
.. | 6S Enajenacion, recuperacion o mantenimiento de vehiculos
Seccidn
automotores usados y autopartes
Serie | 6S.1 Evaluacién técnica de factibilidad
Serie | 6S.2 Catalogo de productos y servicios
Series | 2 | Subseries | 0
Seccidén | 7S Atencidon empresarial
Serie | 7S.1 Ventanilla Unica de gestion empresarial
Serie | 7S.2 Gestion de proyectos
Serie | 7S.3 Casa de empefios
Subserie | 7S.3.1 Certificados
Series | 3 | Subseries | 1
Seccié 1C Planeacioén y coordinacion de las funciones ejecutivas de C.
eccion . .-
Secretario de Desarrollo Econémico
Serie | 1C.1 Registro y control de agenda
Serie | 1C.2 Gestion y Acuerdos de la Secretaria

Series | 2 | Subseries | 0
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Seccion

2C Planeacion y evaluacion

Serie

2C.1 Integracién y evaluacion de programas del sector

Subserie | 2C.1.1 Reportes y Estadisticas

2C.2 Presupuesto, modificacién y reconduccion de proyectos y programas

Serie . . .
anuales para la aprobacién de la Secretaria de Finanzas
Serie | 2C.3 Plan de Desarrollo del Estado de México
2C.4 Subcomité de Desarrollo Regional del COPLADEM
Serie | 2C.5 Calendarizacién anual del gasto
Serie | 2C.6 Convenios de coordinacién y participacion
Serie | 2C.7 Unidad de Informacion
Serie | 2C.8 Transparencia y Acceso a la Informacién (SAIMEX)
Subserie | 2C.8.1 Solicitudes de informacién
Series | 8 | Subseries | 2
Seccidn | 3C Representacion legal, derechos humanos e igualdad de género
Serie | 3C.1 Asesoria y representacién legal
Seri 3C.2 Fomento del respeto a los derechos humanos, prevencion de la
erie T N g
discriminacion e igualdad de género
Serie | 3C.3 Institucionalizacion de la perspectiva de género
Series | 3 | Subseries | 0
Seccidén | 4C Recursos financieros
Serie | 4C.1 Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos
Subserie | 4C.1.1 Capitulo 1000 “ Servicios Personales”
Serie | 4C.2 Anteproyecto de Presupuesto de Gasto Corriente
Serie | 4C.3 Programa anual del sistema de planeacion y presupuesto (SPP)
Subserie | 4C.3.1 Metas e indicadores
Serie | 4C.4 Programa de acciones para el desarrollo (PAD)
Serie | 4C.5 Proyecto de presupuesto de gasto corriente
Serie | 4C.6 Proyecto de Inversion Publica
Serie | 4C.7 Calendarizacion del presupuesto autorizado
Serie 4C.8 E?(pedientes técnicos de las obras del Programa de Gasto de Inversion
Sectorial
Serie | 4C.9 Fondo revolvente
Serie | 4C.10 Avances programatico presupuestal y avances contables
Serie | 4C.11 Pagos de bienes y servicios
Serie | 4C.12 Calendario de reportes
Serie | 4C.13 Asignacion de recursos
Subserie | 4C.13.1 Recursos Federales
Serie | 4C.14 Reportes trimestrales
Serie | 4C.15 Conciliaciones Bancarias y Contables

Series | 15 | Subseries | 3




%@ GOBIERNO DEL
¥=J ESTADO DE MEXICO

Seccion

5C Administracion del personal

Serie | 5C.1 Sistema Integral de Informacién de Personal (SIIP)
Serie | 5C.2 Disposiciones en materia de recursos humanos
Serie | 5C.3 Expediente unico de personal
Serie | 5C.4 Altas, bajas y cambios del personal, licencias y permisos
Serie | 5C.5 Plantilla de personal
Serie | 5C.6 Nomina de pago
Serie | 5C.7 Procesos de escalafon
Serie | 5C.8 Bolsa de trabajo, Servicio social y Practicas profesionales
Serie | 5C.9 Control de puntualidad y asistencia
Serie | 5C.10 Programa de Detencién de Necesidades
Subserie | 5C.11.1 Programa bianual de capacitacion
Serie | 5C.11 Sistema integral para la gestiéon administrativa del personal (SIGAP)
Serie | 5C.12 Movimientos de altas y bajas del ISSEMYM
Series | 12 | Subseries | 1
Seccidn | 6C Control de los recursos materiales y servicios generales
Serie GC.‘I. Erograma Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Mantenimientos y
Servicios Generales
Serie | 6C.2 Solicitud Anual de bienes
Serie | 6C.3 Contratacion de servicios y adquisiciones
Serie | 6C.4 Control de almacén
Serie | 6C.5 Control vehicular
Serie | 6C.6 Servicios generales
Serie | 6C.7 Control y distribucién de combustible y lubricantes
Serie | 6C.8 Entrega y recepcion de bienes y servicios
Serie | 6C.9 Contratos y/o podliza
Serie | 6C.10 Sistema Integral de Control Patrimonial (SICOPA)
Series | 10 | Subseries | 0
Seccidén | 7C Servicio y apoyo en materia de informatica
Serie | 7C.1 Soporte técnico a equipos de coOmputo
Serie | 7C.2 Aplicaciones computarizadas
Serie | 7C.3 Investigaciones de software y hardware
Serie | 7C.4 Programa Integral de Desarrollo Informético (PIDI)
Serie | 7C.5 Medidas de seguridad en los sistemas de informacién
Serie 7C.6 Dictémgnes técnicos.de la adquisici.én de software, hardware y contrato
de mantenimiento preventivo y/o correctivo
Serie 7C.7 Ca.pacitacién y asesoria en el manejo de los sistemas y productos
informaticos
Serie | 7C.8 Sistema Estatal de Informatica (SElI)

Series | 8 | Subseries | 0
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Seccion

8C Organo Interno de Control

Serie

8C.1 Auditorias

Subserie | 8C.1.1 Financieras

Subserie | 8C.1.2 Administrativas

Subserie | 8C.1.3 Obra Publica

Subserie | 8C.1.4 Tecnologias de la Informacion

Subserie | 8C.1.5 Integrales

Serie | 8C.2 Evaluaciones
Subserie | 8C.2.1 Procesos
Subserie | 8C.2.2 Desempenio Institucional
Subserie | 8C.2.3 Tecnologias de la Informacién
Serie | 8C.3 Inspecciones
Serie | 8C.4 Testificaciones
Serie | 8C.5 Participaciones
Serie | 8C.6 Atencion de acciones de la fiscalizacion
Serie SC.? Seguimientg en I,a atencion de observaciones y acciones de mejora con
motivo a la fiscalizacion
Serie 8C.8 Politicas, eg’frategias, procedimientos, normas y disposiciones para el
control y evaluacién
Serie | 8C.9 Acciones que coadyuven a mejorar el desempefio
Subserie | 8C.9.1 Evaluacion de desempefio
Serie | 8C.10 Quejas y denuncias de servidores publicos
Subserie | 8C.10.1 Personas fisicas
Subserie | 8C.10.2 Personas juridicas colectivas
Serie | 8C.11 Faltas administrativas
Subserie | 8C.11.1 Faltas administrativas no graves
Subserie | 8C.11.2 Faltas administrativas graves
Serie | 8C.12 Actuacién de oficio
Subserie | 8C.12.1 Graves
Subserie | 8C.12.2 No Graves
Seri 8C.13 Procedimientos administrativos, disciplinarios o resarcitorios y
erie . o ] i
determinando responsabilidades administrativas
Serie | 8C.14 Declaracion de Situacion Patrimonial (DECLARANET)
Subserie | 8C.14.1 Extemporanea
Subserie | 8C.14.2 Omisas
Serie 80.1_5 'Siste'ma Automatizado para la Entrega y Recepcién de las Unidades
Administrativas (SISER)
Serie | 8C.16 Portal de Informacién Publica de Oficio (IPOMEX)
Serie | 8C.17 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI)

Series | 17 | Subseries | 17
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Seccion

9C Desarrollo institucional y mejora regulatoria

Serie | 9C.1 Disposiciones y politicas en materia de mejora regulatoria
Serie | 9C.2 Programa anual de mejora regulatoria
Serie | 9C.3 Andlisis de impacto regulatorio
Serie | 9C.4 Comité interno de Mejora Regulatoria
Subserie | 9C.4.1 Sesiones del comité de Mejora Regulatoria
Serie | 9C.5 Manuales e Instructivos administrativos
Series | 5 | Subseries | 1
Secciéon | 10C Seguridad y proteccion civil
Serie | 10C.1 Politica estatal anticorrupcion
Serie | 10C.2 Consejo Intermunicipal de Seguridad Publica
Serie | 10C.3 Proteccion Civil
Series | 3 | Subseries | 0
Seccion | 11C Gestion documental y administracion de archivos
Serie | 11C.1 Sistema Institucional de Archivos
Subserie | 11C.1 Area Coordinadora de Archivos
Serie | 11C.2 Instrumentos de planeacién, control y consulta
Subserie | 11C.2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Subserie | 11C.2.2 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Subserie | 11C.2.3 Catalogo de Disposicion Documental
Subserie | 11C.2.4 Inventarios documentales
Subserie | 11C.2.5 Guia Simple de Archivos
Serie | 11C.3 Valoracion y disposicion documental
Subserie | Grupo Interdisciplinario
Serie | 11C.4 Bajas documentales
Serie | 11C.5 Transferencias
Serie | 11C.6 Préstamos y consulta de expedientes
Serie | 11C.7 Conservacion y preservacion archivistica
Serie | 11C.8 Capacitacion y profesionalizacion archivista
Serie | 11C.9 Gestidbn documental electrénica

Series | 9 | Subseries | 7
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7. Conceptualizacion

= Archivo de tramite:

Integrado por Documentos de Archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de los Sujetos Obligados.

= Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico:

Instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de Gestion Documental y Administracién de Archivos, asi como de coordinar las Areas
Operativas del Sistema Institucional de la Secretaria.

» Areas Operativas:

Las que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico: Unidad de correspondencia, Archivo de tramite, Archivo de concentracion v,
en su caso, Archivo histérico.

= Clasificacion archivistica:

Operacién archivistica que establece las categorias o grupos que reflejan la estructura
jerarquica del Fondo; es el primer paso del proceso de organizacién. Consiste en separar
los documentos en grupos y categorias segun la estructura organica y/o funcional de la
entidad productora o, si se trata de un Fondo de un particular, segun las actividades de la
persona que generd los documentos, o bien con la tematica de los mismos en el caso de
las colecciones.

= Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico:

Instrumento técnico que refleja la estructura de un Archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada Sujeto Obligado.

= Documentos de archivo:
Documentos que registran cualquier hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable,

producido, recibido y utilizado por cualquier Sujeto Obligado en el ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones, con independencia de su Soporte Documental.

20
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= Instrumentos de control Archivistico:

Instrumentos técnicos que propician la organizacion, control y conservacion de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

= Expediente:

Unidad documental compuesta por Documentos de Archivo, ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o tramite de los Sujetos Obligados.

= Ordenacion:

Actividad archivistica que se desarrolla dentro del proceso de organizacién de los
expedientes y consiste en establecer secuencias dentro de grupos conforme a secciones
o series documentales; puede ser cronolégica, alfabética o numérica.

= Organizacion:

Conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion,
ordenacién y descripciéon de los distintos grupos documentales con el propésito de
consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informaciéon. Las operaciones
intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia,
origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas
actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los Expedientes.

= Secretaria de Desarrollo Econémico:

Dependencia encargada de regular, promover y fomentar el desarrollo econémico del
Estado de México.

= Sistema Institucional de Archivos:
Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas vy

funciones que desarrolla la Secretaria de Desarrollo Econémico y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.
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.

Il.Informacl|én de la Unidad Adminlstrativa
Codigo de la Unidad
Adminiztrativa

Mombre de la Unidad
Adminictrativa:

) IR
L0 EsTapo pEMEXKCD

Caratula de Expediente de Archivo

Il. Informaclén del Expediente
MNombre del
Expedients

Mo.dsl
Expedients:

Agunto:

Periodo de loc
Aperfura:
documentos pertura

Cilgrre:

Mo.de Total ds
Legajo: Legajos:

Total de documentos al |
cigrre: |

Il. Clasificaclén Archivistica
Fondo Documental:

Subfondo
Documental:

Seccion

Serie Documental:

Subceccion:

Subzerie Documental:

Juridico-legal:

IV. Valor Documental
Adminizctrativo:

Fizeal:

Contable:

Archivo de ) N
Archivo Histérico:

V. Tlempo de Conservaclon igencis boessmenian
Archivo de Tramite:

Concentracién:

VI. Claslflcaclon de la Informaclon

Recervada:

Confidencial:

Vil. Observaclones
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8.2 Instructivo para llenar el formato: “Caratula de Expediente de Archivo”

Objetivo:

Registrar los datos que permitan a las unidades administrativas el control de
sus expedientes de archivo, asi como el acceso oportuno a la informacién
contenida en ellos para la toma de decisiones, la transparencia y el acceso a

la informacién.

Distribucion:

Una caratula en original por cada uno de los expedientes de tramite.

Destinatario:

Unidades Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Numero Concepto Descripcion

1 Clave programatica Anotar la clave presupuestal que le corresponde a la Unidad
Administrativa, conforme a la “Codificacién Estructural de la
Administracién Publica Estatal”.

2 Nombre de la Unidad | Registrar el nombre especifico de la Unidad Administrativa a la que

Administrativa pertenece, de acuerdo con la estructura organica autorizada de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, en caso de que corresponda
a una Direccién de Area, Subdireccion o Departamento o
equivalentes.

3 Nombre del Escribir el nombre que identifica al expediente, el cual debe ser

Expediente acorde al contenido del mismo.

4 Num. del Expediente | Registrar el nimero progresivo asignado al expediente, de acuerdo
con la numeracion que se esté utilizando en la Serie Documental a
la que pertenece.

5 NuUm. de legajo En caso de que por la cantidad de documentos que se ingresen al
expediente, este rebase los dos centimetros de espesor, se debera
de realizar una divisién y extender los legajos que sean necesarios,
los cuales contendran su propia caratula con los mismos datos de
identificacién y seran considerados como parte de un solo
expediente, diferenciandolos con el nimero de legajo que les
corresponda, el cual debera de asentarse en este espacio.

6 Total de legajos Asentar el numero total de legajos de que consta el expediente.

7 Asunto Registrar el asunto especifico de qué trata el expediente, el cual
tendra que estar relacionado con el contenido del mismo.

8 Apertura Anotar la fecha del primer documento con el que se realizd la
apertura del expediente.

9 Cierre Anotar la fecha del dltimo documento con que se realizé el cierre
del expediente al concluir el tramite administrativo.

10 Total de documentos | Registrar la cantidad total de documentos que contiene el

al cierre

expediente al concluir el tramite administrativo.
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11

Fondo documental

Anotar el acrénimo del Fondo Documental “Secretaria de
Desarrollo Econémico”, de conformidad con lo sefialado en el
Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica de ésta.

Se entiende por “Fondo Documental”, al conjunto de documentos
producidos organicamente por una Dependencia o Entidad con
cuyo nombre se identifica.

12

Seccion

Anotar el codigo o clave de la Seccién a la que pertenece el
expediente, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

Se entiende por “Seccidn”, cada una de las divisiones del Fondo,
basadas en las atribuciones de la Dependencia o Entidad de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

13

Serie Documental

Asentar el codigo o clave de la Serie Documental a la que pertenece
el expediente, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

Se entiende por “Serie Documental”, a la divisién de una Seccion
que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucién general y que versa sobre una
materia o asunto especifico.

14

Subserie Documental

Registrar en caso de existir, el cédigo o clave de la subserie a la
que pertenece el expediente, de conformidad con lo sefialado en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico.

Se entiende por “subserie” al conjunto de documentos que forman
parte de una Serie, identificados de forma separada que esta por
su contenido y sus caracteristicas especificas.

15

Valor documental

Marcar con una “X” en el espacio que corresponda el tipo de valor
primario que contienen los documentos que integran el expediente
de acuerdo con la naturaleza de los mismos: administrativo, fiscal,
juridico-legal y contable.

16

Archivo de tramite

Asentar los afios que debera permanecer en el archivo de tramite
el expediente una vez concluido su tramite, conforme a lo sefialado
en el Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria.

17

Archivo de
Concentracion

Anotar los afios que debera conservarse el expediente en el archivo
de concentracion, considerando lo establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental de la Secretaria.

18

Archivo histoérico

Anotar la palabra “permanente” cuando el expediente debe de
conservarse indefinidamente en el Archivo Histérico, de acuerdo
con los valores evidénciales, informativos, o testimoniales que
posean los documentos de conformidad con lo establecido en el
Catélogo de Disposicion Documental de la Secretaria.

Para uso exclusivo del Archivo de Concentracion.

19

Clasificacion de la
informacion

Marcar con una “X” en el espacio que corresponda, el tipo de
clasificacion de la informaciéon conforme a la normativa en la
materia, autorizada por el Comité de Transparencia de la Secretaria
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de Desarrollo Econdmico y referenciada en el Catdlogo de
Disposicion Documental.

20

Observaciones

Anotar cualquier informacién que se considere necesaria o
complementaria para la adecuada identificacion del expediente y la
oportuna recuperacion de la informacion.

25




GOBIERNO DEL ,
ESTADO DE MEXICO

8.3 Dictamen de registro y validacion

OOCBIONET PIWIEY, METULTADCS FLONT L

- P EDOAMEX

“2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA NUMERO 207B02010/CGCA/005/2023, que expide el Archivo General del
Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 101 fraccidn V, de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, y

CONSIDERANDO

Que la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios tiene por
objeto “establecer la organizacién, conservecion, administracién y preservacién homogénea de los
Archivos en posesin de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legisiativo,
Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos pdblicos, asi como
de cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos pulblicos o realice
actos de autoridad del Estado de México y municipios. Asi como determinar las bases de organizacion
y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso pdblkico de
Archivos privados de relevancia histdrica, social, cultural, cientifica y técnica estatal”;

Que @ articulo 4 fraccion XX de esta misma ley, refiere que el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica es el “instrumento técnico que refieja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada Sujeto Obligado” y fraccion XXXV, que los instrumentos de control archivistico son
aquelios *...que propician la organizacién, control y conservacion de los Documentos de Archivo a lo
largo de su Ciclo Vital, que son [entre ellos] el Cuadro General de Clasificacion Archivistica...”;

Que ¢ articulo 11 fraccién | de la ley en comento, establece que los sujetos obligados deberdn
“administrar, organizar y consarvar de manera homogénea los documentos de archivo que produzcan,
reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en matena archivistica. ..";

Que e articulo 13 de la ley referida, sefnala que “los sujetos obligados deberan contar con los
instrumentos de control y consulla archivisticos conforme a sus atrbuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles...” y el parrafo (ltimo de este articulo establece que "la
estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atenderd los niveles de fondo, seccidn y
serie, sin que esto excluya la posibiidad de que existan niveles Intermedios, los cuales, seran
identificados mediante una clave alfanuménca”;

Que el articulo 28 fraccidn | de esta misma ley, establece que corresponde al Area Coordinadora de
Archivos como una de sus funciones "elaborar, con la colaboracion de los responsables de los Archivos
de Tramie, los Archivos de Concentracién y en su caso Histérico, los Instrumentos de Control

Archivistico...";

Que e articulo 100 de Ia ley citada, sefiala que el Archivo General del Estado de México es "la entidad g

especializada en materia de Archivos, que tiene por objeto promover la organizacion y administracion

homogénea de Archivos, preservar, incramentar y difundir el Patrimonio Documental, con el fin de
SECRETARIA DE FINANZAS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
ARCHINO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

» Cuauhtémoc, C.P. 50010, Toluca de Lerdo,

214 41 44
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@ ESTADO DE MEXICO E D OA‘EX

ESTADO D! DUCHRONES FFAALS, RESULTADOS FUnTes

“2023. Aito del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

salvaguardar la memoria de corto, mediano y largo plazo del Estado de México y Municipios; asi como
contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas”;

Que @ articulo 50 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
establece en su fraccion IX, como una falta administrativa no grave de las personas servidoras publicas,
el incumplimiento o transgresién de la obligacion referente a “registrar, integrar, custodiar y cuidar la
documentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo 0 comisidn, consernve bajo su cuidado
y responsabiidad o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso, divulgacion, sustraccién,
destruccidn, ocultamiento o inutiizacion indebidas de aquélias”,

Que e Pian de Desarrolio del Estado de México 2017-2023 puntualiza la necesidad de fortalecer la
confianza de la poblacién mexiquense, & través de herramientas tecnoldgicas y sistemas de informacion
que impulsen la transparencia y rendicién de cuentas, para lo cual establece como uno de los objetivos
del Eje transversal 2: Gobiemo Capaz y Responsable el "Promover instituciones de gobiemo
transparentes y que rindan cuentas”, y para alcanzario se han fijado, entre otras, dos estrategias:
“Impulsar la transparencia proactiva, la rendicion de cuentas y el gobierno abkerto”, e "impuisar la Ley
de Archivos de los Poderes Estatales”;

Que los archivos constituyen una herramienta indispensable y un recurso esencial para la gestion publica
y para la construccién de su memoria histérica, un elemento central en las acciones de transparencia
gubernamental y rendicion de cuentas, para el desarrollo de la sociedad, la promocion de la demaocracia
y la proteccion de los derechos humanos de acceso 2 la informacién y de proteccién de datos
personales, asi como del derecho a la verdad y a la memona;

Que medante oficio nimero 215000040000008/0270/2023, de fecha 14 de febrero de 2023, el
maestro Octavio Sénchez Lépez, Coordinador Administrativo y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econémico, solicitd el registro y validacion de! Cuadro General
de Ciasificacién Archivistica de esta dependencia;

Que la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y su contenido, es responsabilidad
de las personas designadas como responsables del Area Coordinadora de Archivos y de los Archivos
de Tramite, Concentracion y, en su caso, Histérico de la Secretaria de Desarrolio Econémico.

Que el Archivo General del Estado de México realizd, a través de la Subdreccién de Normatividad y
Prayectos Archivisticos, la revision del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretarfa de
Desarrollo Econdmico, de la cual se desprende que:

a) Atiende los niveles de fondo, seccién y serie, conforme a lo establecido en el articulo 13 de la
normativa juridica estatal en materia de archivos; y

b) Esta conformado por un fondo documental, 18 secciones (7 sustantivas y 11 comunes), 137 series
documentales (44 sustantivas y 93 comunes) y 47 subseries (15 sustantivas y 32 comunes) las
cuales son el resultado del andlisis efectuado por las personas responsables del Area Coordinadora
de Archivos y de los Archivos de Tramite y Concentracién, a las atribuciones y funciones
establecidas a la Secretaria de Desarrollo Econémico en el marco normativo sefialado en el apartado
3 del Cuadro General; y
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Que de conformidad con el andlisis realizado por la Subdireccién de Normatividad y Proyectos
Archivisticos, resulta procedente efectuar el registro y vaiidacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

En mérito de lo expuesto, el Archivo General del Estado de México ha tenido a bien expedir e siguiente:

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

PRIMERO. Se registra y valida el Cuadro General de Clasificacién Archwistica de la Secretaria de
Desarroio Econdmico bajo el Dictamen ndmero 207802010/CGCA/005/2023.

SEGUNDO. L a persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico solicitara al Archivo General del Estado de México, la renovacidn del presente Dictamen,
cada que se efectde una actualizacién al contenido del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

TERCERO. Las 137 series documentales que integran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
de la Secretaria de Desarrollo Econémico, deberan ser analizadas con el propdsito de determinar sus
valores documentales, vigencias, plazos de consarvacidn y disposicién documental, conforme a lo
senalado en los articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55 y 56 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, con el propdsito de integrar el Catélogo de Disposicion
Documental de la Secretaria,

CUARTO. Fl Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Econémeco
registrado y vaidado a través del presente Dictamen, deja sin efectos cualquier otro Cuadro de
Clasificacidn emitido con anterioridad en la Secretaria.

QUINTO. E! Dictamen de Registro y Validacién debera incluirse como un anexo en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Desarrollo Economico.

SEXTO. La Secretaria de Desarrolio Econdmico deberd publicar en su sitio electrénico oficial, el Cuadro

General de Clasificacion Archivistica registrado y validado por el Archivo General del Estado de México,

en los términos establecidos en los “Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homaologacion y estandanzacién de fa informacién de fas obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y

en la fraccion [V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, P08
que deben de difundir l0s suetos obligados en los portales de Intemet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia”, publcados en el “Diaro Oficial de la Federacion” el 4 de mayo de 2016.
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SEPTIMO. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrolio
Econémico deberé informar de manera oportuna a las personas titulares de las unidades administrativas
eslablecidas en el Manual General de Organizacion de la Secretaria, asi como a ias y los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos de éste, la fecha de aplicacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica registrado y validado por el Archivo General del Estado de México.

Toluca, Estado de México, 6 de marzo de 2023

Lic. Serg
Subdirector de
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