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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

GUIA DE ACTUALIZACION DE INFORMACION PUBLICA
DE LA DIRECCION GENERAL DE ATENCION EMPRESARIAL.

Fundamento Legal

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, articulo 92, fracciones XXIIl y LIl. Publicada el 4 de mayo de 2016,
reformada por Ultima vez el 23 de septiembre de 2022.

Exposicion de motivos

El derecho al acceso a la informacion publica esta contemplado en diversos
ordenamientos juridicos nacionales e internacionales.

En México existen organismos autbnomos, tales son los casos del Instituto Nacional
de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales (INAI), y el Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM), quienes son los
encargados de regular y vigilar el cumplimiento de las obligaciones de los sujetos
obligados en las dependencias de gobierno federal y estatal, respectivamente.

Objetivo General

La elaboraciéon de la presente guia, servira a la persona responsable de la
informacion de transparencia, informacion publica y datos personales, asi como
para los servidores publicos habilitados y suplentes del titular de la Direccion
General de Atencion Empresarial de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
(SEDECO), para atender las solicitudes que se presenten a través de la Unidad de
Transparencia de la SEDECO.

Desarrollo de la atencion a solicitudes de informacion publica del INFOEM

Para atender a las solicitudes del INFOEM que llegan a la Unidad de Transparencia
de la SEDECO, es necesario tomar en cuenta los siguientes pasos:
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1. Solicitud ciudadana.
La solicitud de informacion deberd ser por escrito en las oficinas del INFOEM,
ya sea en persona o, a través de su sitio web. Es necesario presentar toda la
informacion requerida para que el instituto pueda procesar la solicitud de
manera efectiva.

2. Plazo de respuesta.
El INFOEM tiene un plazo de 20 dias habiles para responder la solicitud de
informacion. En caso de que ésta sea muy extensa o requiera una busqueda
exhaustiva, se podra aplazar hasta por 20 dias habiles adicionales.

3. Revisibén, aceptacidén o queja por parte del ciudadano.

Concluido el plazo establecido para el envio de la respuesta, el solicitante
puede no estar satisfecho con la misma, en este sentido puede presentar una
revision ante el INFOEM en un plazo de 15 dias habiles a partir de la fecha
de respuesta. Por otra parte, si la persona que solicita la informacion
considera que el instituto no cumplié con su obligacion, puede presentar una
gueja ante el INAI o bien, en caso de que ésta fue proporcionada por una
autoridad municipal, la queja se presentara ante el INFOEM.

Tomando en cuenta a informacién anterior como la ruta general de solicitud de
informacion publica, la unidad administrativa debera desahogar la peticion siguiendo
el siguiente procedimiento:

1. El INFOEM solicita a la Unidad de Transparencia de la SEDECO, la
informacion necesaria para dar contestacion a la peticion ciudadana, la cual
contara con al menos 3 dias habiles (o el tiempo especifico en el oficio de
peticién) para solventar su respuesta con la evidencia correspondiente si asi
lo amerita.

2. La respuesta debera contener solo los datos solicitados, o bien, si fuera el
caso, un oficio con la negativa de no contar con éstos, explicando que se ha
realizado una busqueda exhaustiva en las bases de datos, archivos y todo
tipo de informacién en resguardo que tenga esta unidad administrativa, por
lo que no se obtuvo la informacién solicitada.
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Es importante mencionar que, en caso de no ser de la competencia de la
Direcciobn General de Atencidon Empresarial, se deberd de incluir el
fundamento legal en donde se observen las facultades y atribuciones esta
unidad administrativa.

Solicitudes de actualizacién de las fracciones XXIIl y LIl de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios que se encuentran a cargo de esta unidad administrativa.

Para mantener actualizada la informacién de las fracciones XXIIl y LIl de la ley en
mencion, se realizara a través del portal de Informacion Publica de Oficio
Mexiquense (IPOMEX), a través del Directorio de los sitios electronicos de sujetos
obligados a la transparencia.

A continuacion, se muestra visualmente, el paso a paso para actualizar la
informacion de las fracciones correspondientes:

Imagen 1. Pagina del Directorio de sitios electrénicos de sujetos obligados a
la transparencia.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA | o7 Y
POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO ¥ SANEAMIENTO DE CALIMAYA, MEXICO

o INSTITUTO MEXIQUENSE PARA LA DISCAPACIDAD © B
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE CALIMAYA © B
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE LERMA

™3 ASOCIACION DE SERVIDORES PUBLICOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA UNIVERSIDAD © B
TECNOLOGICA DEL SUR DEL ESTADO DE MEXICO

[} SECRETARIA DE LAS MUJERES © B

SATMEX

En la pagina https://ipomex.org.mx/ipo3/lgt/portal.web, nos dirigimos al final para
encontrar el vinculo para ingresar al IPOMEX.
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Una vez dado el clic en el enlace anterior, nos enviara a la pagina de inicio del
IPOMEX:

Imagen 2. P4gina de inicio del IPOMEX.

{|:1nfo 'pomex

Informacion Pablica de Oficio Mexiquense

Iniciar Sesién

TuToRALES

jercicios 20106 y posteriores

Usuario:  208U1
Contrasefia; | ******

Conéctate

Usuario: 208Ul

Contrasefia: | *®****

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios
Atencion a Usuarios: soporte@itaipem.org.mx Tel. 01 800 821 0441 (01 722) 226 1980

Aviso de privacidad

Como podemos ver en la imagen anterior, tenemos 2 opciones para ingresar, ya
sea para los Ejercicios Fiscales 2017 o anteriores, y Ejercicios Fiscales 2018 y
posteriores. En ésta Ultima ingresaremos nuestro usuario y contrasefia
proporcionados por la Unidad de Transparencia.
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Una vez adentro del portal, la pantalla automéaticamente mostrara los articulos que
le corresponden a la Secretaria de Desarrollo Econémico.

En color verde se identificar4 el nombre de la fraccion, en color rojo los registros
nuevos que aun no ha revisado el INFOEM, en amarillo los registros preaprobados
por parte del INFOEM, en azul la dltima actualizacion que realizo el usuario respecto
de esa fraccion, y finalmente, en negro la aprobacion final por el INFOEM de los
ajustes que se realizaron, ésta ultima seré la informacion que esta disponible para
transparencia.

Imagen 3. Fracciones a cargo de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

2 _ N b { S ~
| O Configuracién Dependencia ” Ef Log Actividad ” H | Reportes ” B4 Mensajes |
irticulo

Fraccion | Normatividad aplicable Fraccion Il A Estructura organica Fraccion 1l B Organigrama

Tiens 0 registros nuevos Tiene 0 registros nuevos Tizne 0 registros nuevos

Tiene 0 registros preaprobados Tiene 0 registros preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados

Uttima Actualizacitn: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Actualizacion: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Actualizacion: 11/01/2023 hace 51 dias

Ultima Aprobacion: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Aprobacion: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Aprobacion: 11/01/2023 hace 51 dias
Fraccion Il Facultades de cada area Fraccion IV Metas y objetivos de las areas Fraccion V A Indicadores de interés piblico
Tiene 0 registros nuevos Tiene 0 registros nuevos Tiene 0 registros nuevos

Tiene 0 registros preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados

Ultima Actualizacién: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Actualizacion: 19/04/2022 hace 315 dias Ultima Actualizacion: 21/02/2023 hace 10 dias

Ultima Aprobacidn: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Aprobacion: 19/04/2022 hace 318 dias Ultima Aprobacién: 23/02/2023 hace 8 dias

Fraccion V B Malriz de Indicadores para

I
Resultados relacionados con temas de interés l_=racc|0n VI Andicadores de objetivos y Fraccion VI B Matnz de Indicadores de
publico o trascendencia social resultados Resultados
Tizne 0 registros nuevos Tiene 0 registros nuevos Tizne 0 registros nuevos
T\en: 0 reg\strcs r°'v T Tie_ne 0 regist_ros _p_reaprotados . 'Ije_re 0 reg si_ros _pjeaprobados .
Ultima Ac‘taalizacil:c'u;'cgsfﬂﬁt.fzﬂﬂ hace 337 dias Ultima Actualizacion: 21/02/2023 hace 10 dias Ultima Actualizacion: 05/04/2022 hace 332 dias
(IltimaAprUbacién. 05/04/2022 hace 337 dias Ultima Aprobacion: 23/02/2023 hace & dias Ultima Aprobacion: 05/04/2022 hace 332 dias
F[?):l;c|on VI EIRERIDE R TS (sSEav iliEs Fraccion VIl A Remuneraciones Fraccion VIl B Tabulador de sueldos y salarios
LLallErs » Tiene 0 registros nueves Tiene 0 registros nuevos
Tiene [ registros nuevos Tiene 0 regisiros preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados
liane{0iisgistios/pieapobados . Uliima Actualizacion: 13/01/2023 hace 49 dias Ultima Actualizacisn: 11/01/2023 hace 51 dias
Uitima Actualizacion: 28/09/2022 hace 156 dias Ultima Aprobacion: 16/01/2023 hace 46 dias Ultima Aprobacién: 11/01/2023 hace 51 dias

Ultima Aprobacidn: 28/09/2022 hace 156 dias

Fraccion IX Gastos por concepto de viaticos y Fraccion X B Total de plazas vacantes y

Fraccion X A Plazas vacantes

gastos de representacion Tiene 0 registros nuavos ocupadas

Tiene 0 registros nuevos Tiene 0 registros preaprobades Tiene 0 registros nuevos

Tiene 0 registros preaprobados Ultima Actualizacién: 13/01/2023 hace 49 di Tiene 0 regisiros preaprobados

Ultima Actualizacién 13/01/2023 hace 49 dias Dlfima Aprobacon 13/01/2023 hate 49 dizs Ultima Actualizacién: 13/01/2023 hace 49 dias
Ultima Aprobacion: 13/01/2023 hace 49 dias | Ultima Aprobacion: 13/01/2023 hace 49 dias
Fraccion Xl Contrataciones de servicios Fraccion Xl Perfil de los puestos de los Fraccion XlIl Declaraciones patrimoniales de los
profesionales por honorarios servidores pUD|ICOS senvidores pablicos

Tiene 0 registros nuevos Tiene 0 regisfros nuevoes Tiene 0 regisiros nuevos

Tiene 0 registres preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados Tiene D regisiros preaprobados

Ultima Actualizacion: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Actualizacion: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Actualizacion: 25/11/2022 hace 95 dias
Ultima Aprobacion: 12/01/2023 hace 50 dias Ulfima Aprebacion: 12/01/2023 hace 50 dias Ultima Aprobacion: 25/11/2022 hace 98 dias
Fraccion XIV A Programas de subsidios, Ao . - . )
A cvosg Fraccion XIV B Padron de beneficiarios Fraccion XV Agenda de reuniones
Tiene 0 2 poy - Tiene 0 registros nuevos Tiene 0 registros nuevos

T‘e"; i reg\strcs nueves Tiene 0 regisiros preaprobados Tiene 0 registros preaprobados _
("I?i':;a A’c‘ia:"rz;ii%rg_°f1’ﬁ)"1f;333 N Ultima Actualizacién: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Actualizacién: 12/01/2023 hace 50 dias
(IltimaAprobacién: 11/01/2023 hace 51 diss Ultima Aprobacion: 11/01/2023 hace 51 dias Ultima Aprobacion: 12/01/2023 hace 50 dias
Fraccion XVI Domicilic de Ia unidad de Fraccion XVII Registro de solicitudes de acceso  Fraccion XVIII Convocatorias a concursos para
transparencia a la informacion recibidas y atendidas oCcupar cargos DUD|\COS

Tiene 0 registros nuevos Tiene 0 regisiros nuevos Tiene 0 registros nuevos

Tiene 0 registros preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados Tiene 0 regisiros preaprobados

Ultima Actualizacién: 25/11/2022 hace 96 dias Ultima Actualizacion: 12/12/2022 hace 31 dias Ultima Actualizacion: 13/01/2023 hace 49 dias
Ultima Aprobacion: 25/11/2022 hace 95 dias Ultima Aprobacion: 12/12/2022 hace 81 dias Ultima Aprobacion: 13/01/2023 hace 49 dias
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Al dar clic a la fraccion correspondiente, el sistema mostrard la tabla con
caracteristicas de los registros previos que se han realizado en la misma; de igual
manera mostrara la informacién que deberé ser actualizada.

Imagen 4. Tabla de registros por fraccion.

Buscar : o Fechade | Descripcion breve, Fecha de " P Area(s)
s S

ASESORIAS

ESPECIALIZADAS )

A INVERSIONISTAS DIRECCION

- T PARALA 1017 GENERAL DE

OB 26550 2022 01/10/2022 OBTENCION DE LA 10/01/2023 https:/fdesarrolloec ATENCION Aprobado

EVALUACION DE EMPRESARIAL

IMPACTO ESTATAL

(EIE

Cuotas de derechos

aplicables por la

obtencion de SECRETARIADE
O B 21598 2022 01/07/2022 documentos 08/03/2022 http://sedecogem.edo... DESARROLLO Aprobado

solicitados en ECONOMICO

ejercicio del derecho

de. .
O _ NA 208627 2021 01/07/2021 SEDECO Aprobado
O I na 20626 2021 01/04/2021 SEDECO Aprobado
O O na 20825 2021 01/01/2021 SEDECO Aprobado
O Ll na 17404 2020 01/10/2020 SEDECO Aprobado
O _ NA 12236 2020 01/07/2020 SEDECO Aprobado
O I na 12235 2020 01/04/2020 SEDECO Aprobado
O O na 12234 2020 01/01/2020 SEDECO Aprobado
O Bl na 12233 2019 01/07/2019 SEDECO Aprobado
O _ NA 12232 2019 01/04/2019 SEDECO Aprobado
O B na 12231 2019 01/01/2019 SEDECO Aprobado
O O na 12230 2018 01/10/2018 SEDECO Aprobado
O Bl na 12229 2018 01/07/2018 SEDECO Aprobado
O _ NA 12228 2018 01/04/2018 SEDECO Aprobado

Para continuar, seleccionar el area responsable. Es importante mencionar que, una
0 mas areas realicen actualizaciones a una misma fraccion.

En el siguiente apartado, el sistema desplegara los campos que se tendran que
actualizar, como se puede observar a continuacion:
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Los campos CON * Son Necesarios para continuar.
Para indicar que un campo obligatorio ‘No Aplica’ debera colocar NA @)

Modificar Informacién de interés publicol

Ejercicio *: | 2022 L
Periodo que se informa =: | 4° Trimestre =
Descripcion breve, clara y

precisa que dé cuenta del
contenido de la informacion™:

Fecha de elaboracion®: o O
Hipervinculo a la informacion,
documentos o datos | EJ. http/iwww.pagina.com/documento @

respectivos *:
Area(s) responsable(s) que

genera(n), posee(n). ‘gEpECo -
publica(n) y actualizan la
informacion *:

Nota:

Enviar | Restablecer
Regresar

Una vez llenados los campos, se selecciona la opcién “Enviar”, generando el acuse
de actualizacion de la fraccion correspondiente.

Finalmente, se adjuntara el acuse antes mencionado como copia de conocimiento
en el oficio de respuesta dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, para cotejar la actualizacién necesaria.
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